Приложение 1

к Регламенту

Архивное агентство Иркутской области

 (наименование и адрес получателя)

Кем представляется  Архивный отдел администрации МО «Аларский район»

Иркутская область, Аларский район, п. Кутулик, ул. Советская 49
    Паспорт  Аларского районного муниципального архива    на 1 января  2023 г.

1. Состав и объем архивных документов

	Показатели
	Код 
стр.
	Кол-
во  
фон-
дов
	Количество ед. хр.
	Кол-во ед. хр., принятых на ременное    
хранение

	
	
	
	все-
го
	в том числе
	

	
	
	
	
	внесен-
ных в  
описи
	секретых 
<*>
	учтенных
особо   
ценных
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Документы на   бум.
основе. Всего:     
	
101
	114
	21706
	21706
	
	
	

	в т.ч.:            
Управленческая     
документация       
	

102
	84

	15921
	15921
	
	
	

	Документы   личного
происхождения      
	
103
	
	
	
	
X  
	
	

	НТД                
	104
	
	
	
	
	
	

	Документы        по
личному составу    
	
105
	30
	5785
	5785
	
	
X   
	

	Кинодокументы      
	106
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы      
	107
	1
	103
	103
	
	
	

	Фонодокументы      
	108
	
	
	
	
	
	

	Видеофонограммы    
	109
	
	
	
	
	
	

	МЧД                
	110
	
	
	
	
	
	

	Микроформы       на
правах подлинников 
	
111
	
	
	
	
X  
	
	

	Итого:             
	112
	115
	21809
	21809
	
	
	


    --------------------------------

<*> Сведения гр. 4 представляются отдельно в установленном порядке.

Примечания:

	Показатели
	Код 
стр.
	Количество ед. учета

	
	
	всего
	в том числе внесенных в описи

	А
	Б
	2
	3

	Кинодокументы      
	106 
	
	

	Фонодокументы      
	108 
	
	

	Видеофонограммы    
	109 
	
	

	МЧД                
	110 
	
	

	Микроформы на правах подлинников (кадров)
	111
	

	Документы л/п,  не внесенные в описи (документов)       
	
103
	


2. Состав и объем страхового фонда копий архивных документов

	Показатели
	Код 
стр.
	Количество ед. хр.
	Объем стр. фонда

	
	
	скопированных для страх. фонда
	имеющих фонд пользо  
вания
	кол-во кадров негатива
	кол-во 

ед. хр. страхового фонда

	А
	Б
	1
	2
	3
	4

	Документы на   бум.
основе. Всего:     
	
201
	
	
	
	

	в т.ч.:            
Управленческая     
документация       
	

202
	
	
	
	

	Документы   личного
происхождения      
	
203
	
	
	
	

	НТД                
	204
	
	
	
	

	Документы        по
личному составу    
	
205
	
X   
	
	
X  
	
X     

	Кинодокументы      
	206
	
	
	X  
	

	Фотодокументы      
	207
	
	
	X  
	

	Фонодокументы      
	208
	
	
	X  
	

	Видеофонограммы    
	209
	
	
	X  
	

	МЧД                
	210
	
	
	X  
	

	Микроформы на правах подлинников 
	
211
	
	
	
	

	Итого:             
	212
	
	
	
	


3. Состав и объем научно - справочного аппарата к архивным документам

3.1. Описи, каталоги, базы данных
	Показатели
	Код 
стр.
	Кол-во описей (книг учета и описания)
	Закаталогизировано
	Создано баз данных о составе и содержании документов

	
	
	
	кол-
во  
фон-
дов
	кол-во ед./ хр. ед. уч.
	кол-во   
составленных карточек
	

	
	
	все-
го
	из них вполном комплекте
	
	
	
	кол-во  
БД
	инф.  
объем 
(в МБайт)

	
	
	
	
	
	
	все-
го
	из них вкл. в каталоги
	
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Документы на бум. основе.
Всего:          
	

301
	144
	144
	
	
	
	
	
	

	в т.ч.:         
Управленческая  
документация    
	

302
	105
	105
	
	
	
	
	
	

	Документы личного         
происхождения   
	

303
	
	
	
	
	
	
	
	

	НТД             
	304
	
	
	
	
	
	
	
	

	Документы     по
личному составу 
	
305
	39
	39
	
	
	
	
	
	

	Кинодокументы   
	306
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы   
	307
	1
	1
	1
	103
	103
	103
	
	

	Фонодокументы   
	308
	
	
	
	
	
	
	
	

	Видеофонограммы 
	309
	
	
	
	
	
	
	
	

	МЧД             
	310
	
	
	
	
	
	
	
	

	Микроформы на
правах подлинников 
	
311
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:          
	312
	145
	145
	1
	103
	103
	103
	
	


3.2. Справочно - информационные издания:

	Показатели                       
	Код строки
	Кол-во

	А                           
	Б     
	1   

	Изданные справочники.                        
Всего:                                       
	
314   
	

	в т.ч.:                                      
Путеводители, краткие справочники по фондам  
	
315   
	

	Других типов                                 
	316   
	

	По административно - территориальному делению
	317   
	

	По истории учреждений                        
	318   
	


    --------------------------------

<*> Только для кинодокументов, фонодокументов, видеофонограмм, МЧД.

4. Состав и объем научно - справочной библиотеки

	Показатели           
	Код строки  
	Количество    

	А            
	Б        
	1        

	Книги и брошюры             
	401       
	37

	Газеты                      
	402       
	

	Журналы                     
	403       
	189

	Др. виды печатной продукции 
	404       
	14


5. Условия хранения документов

	Показатели                           
	Код    
стр.   
	Кол-во

	А                              
	Б   
	1  

	Зданий (помещения) архива. Всего:                
	501   
	4

	в т.ч.: специальные                              
	502   
	

	приспособленные                                  
	503   
	3

	Протяженность стеллажных полок (в пог. м.). Всего
	504   
	404

	в т.ч. металлических                             
	505   
	404

	деревянных                                       
	506   
	

	смешанных                                        
	507   
	

	Степень загруженности (в %)                      
	508   
	68

	Оснащенность зданий сигнализацией (в %): охранная
	509   
	100

	пожарная                                         
	510   
	100

	Закартонировано ед. хр.                          
	511   
	21809


    Руководитель _______________   __Н.В. Иванова___

                                   (подпись)           (расшифровка подписи)

    "__" __________________ 19__ г.

_________________________________________________________________

                 (фамилия и телефон исполнителя)

Пояснительная записка

к паспорту архивного отдела администрации

МО «Аларский район»

за 2022 год

РАЗДЕЛ I

Строка 101, 102, 105

Графа 1

- на 01.01.2022 г. числилось 112 фондов с №1 по № 112, № 46 свободный. 

За 2022 год количество фондов увеличилось на 3 за счет приема дел от ликвидированных организаций: Ф. Р-113  ЗАО «Кутуликская механизированная передвижная колонна и ее предшественники», Ф. Р-114  ОГОУ  для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей Кутуликский детский дом «Солнышко», Ф.Р-115 ООО «Икинат и его предшественники» 

Итого на 01.01.2023 г. числится 115 фондов, в том числе:

-
управленческой документации – 84 фонда;

-
по личному составу – 30
Графа 2

-
строка 101, 102,105

-
на 01.01.2022 г. Числилось 20889 дел, из них:

-
управленческой документации – 15287,

-
по личному составу -5602.

За 2022 год количество дел:

Увеличилось на 817 дел:

- 634 дела прием управленческой документации ,8 из которых документы ликвидированной организации ОГОУ  Кутуликский детский дом «Солнышко».
- 183 дела прием документов по личному составу от ликвидированных организаций (Ф.Р-113, Ф.Р-114, Ф.Р-115 и дополнения к документам  ликвидированной и описанной ранее организации  Ф.Р-44 Колхоз «Страна Советов»)

Итого на 01.01.2023 г. числится 21706 дел, из них:

-
управленческой документации – 15921 дел;

-
по личному составу – 5785 дел.

-
Все дела внесены в описи.

(20889+634+183=21706)

Графа 1,2,3

Строка 107

На 01.01.2022 числилось 1 фонд фотодокументов, 98 единицы хранения.

За 2022 год поступило 5 фотодокументов.

Итого: на 01.01.2023 числится  1 фотофонд, 103 единицы  фотодокументов, внесено в описи 103 единицы  хранения.

Графа 1

Строка 112

На 01.01.2022 числилось 111 фондов, из них:

- управленческой документации- 84 фонда;

- по личному составу – 27; 

За 2022 год произошло увеличение на 3 фонда.

Итого: на 01.01.2023 г. числится 115 фондов, из них:

- управленческой документации – 84 фонда;

- по личному составу – 30 фондов;

- 1 фотофонд.

Графа 2

Строка 112

На 01.01.2022 числилось  20987 дел, из них:

-управленческой документации -15287
-по личному составу- 5602
- фотодокументов- 98
За 2022 год количество дел:

Увеличилось на 822 дела:

- 634 дела прием управленческой документации; 

- 183 дела прием документов по личному составу от ликвидированных организаций (Ф.Р-113, Ф.Р-114, Ф.Р-115 и дополнение к документам, ликвидированной и описанной ранее организации,   Ф.Р-44 Колхоз «Страна Советов»);

- 5 фотодокументов

 количество  фотодокументов увеличилось на 5 ед.

Итого на 01.01.2023 г. числится  21809 дел, из них:

-управленческой документации -15921;

- по личному составу – 5785;

-103  фотодокументов.

Все дела внесены в описи.

(20987+634+183+5=21809)

Раздел 3

Графа 1

Строка 301, 302, 305

На 01.01.2022 было 139 описей, из них:

- управленческой документации – 104,

-по личному составу -35.

За 2022 год количество описей   увеличилось на 6, за счет приема дел от ликвидированных организаций:  ЗАО «Кутуликская МПК», ОГОУ  для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей Кутуликский детский дом «Солнышко», ООО «Икинат» , Колхоз «Страна Советов».

Итого на 01.01.2023 числится 145 описей,  из них:

-управленческой документации -105,

- по личному составу – 40.

Графа  1

Строка 307

На 01.01.2022 числилось  1 опись фотодокументов.

    В 2022 году изменений не произошло.

Графа 1

Строка 312

На 01.01.2022    числилось 140 описей, из них:

- управленческой документации -104,

- по личному составу -35,

-1 опись фотодокументов.

За 2022 год  поступило 5 описей.

На 01.01.2023 числится 145  описей, из них:

- управленческой документации – 105,

-по личному составу -39,

-1 опись фотодокументов.

Графа 3,4,5,6

Строка 307, 312

На 01.01.2022 был закаталогизирован 1 фонд, 98 фотокарточек
За 2022 год составлено 5 карточек.

Итого: на 01.01.2023 закаталагизирован 1 фотофонд, 103 фотокарточки
Раздел 4 «Состав и объем научно-справочной библиотеки» 

Строка 401, 403, 404

На 01.01.2022 г. числилось 37 книг и 189 журналов, 12 подшивок газет (другие виды печатной продукции).

За 2022 год поступлений книг и журналов не было. 

На 01.01.2023 г. числится 37 книг и 189 журналов, 14 подшивок газет (другие виды печатной продукции).

Раздел 5 «Условия хранения документов»

Строка 501,503 

На 01.01.2022 г. имелось два приспособленных помещений  для размещения архива, в 2022 году изменений не произошло.

Строка 504, 505

На 01.01.2022 г. протяженность стеллажных полок составляла 404 пог.м., 
За  2022 год  изменений не произошло. 
Протяженность свободных стеллажных полок составляла  48 пог.м., в 2022 году произошло уменьшение протяженности свободных стеллажных полок , за счет приема документов от источников комплектования и ликвидированных организаций.

На 01.01.2023 г. протяженность свободных стеллажных полок составляет 45 пог.м.

 На 01.01.2022 количество погонных метров стеллажей составляет 404 пог.м.

Строка 508

Степень загруженности архивохранилищ на 01.01.2022 составляла 65 %. 

За счет приема дел управленческой документации от организаций – источников комплектования – 634 дел  и дел по личному составу -183 дел, загруженность архивохранилища за 2022 год увеличилась и составляет 67%.

На 01.01.2023 г. степень загруженности архивохранилищ составляет 67 %.

Строка 509,510

Площадь оснащенных пожарной и охранной сигнализацией помещений архива на 01.01.2022 составляла 96,1 кв.м., из них площадь хранилищ составляла 81,1 кв.м.,  оснащение  пожарной и охранной сигнализацией 100%.

на 01.01.2023 изменений не произошло.

Строка 511

На 01.01.2023  в архивном отделе закартонированы 21809 единица хранения, что составляет 100%.

Начальник архивного отдела 

администрации МО «Аларский район»                                                                 Н. В. Иванова

